UPUTE SURADNICIMA
GODISNJAKA ZA ZNANSTVENA ISTRAZIVANJA

ROK ZA PREDAJU
Tekstove treba predati najkasnije 30. studenoga 2012. godine. One koje dobije-
mo nakon toga roka ne¢emo modi uvrstiti u Godisnjak.

FORMAT ZA PREDAJU

Tekstove treba predati u elektroni¢kom obliku na CD-u ili poslati u privitku
(attachment) e-postom na adresu ured@zkvh.org.rs. Datoteku nazovite svojim ime-
nom i prezimenom bez razmaka ili kakva znaka izmedu njih. Molimo nemojte se
koristiti dijakritickim znakovima u nazivu datoteke. Dobar naziv datoteke koju je
poslao Marko Markovi¢ bio bi markomarkovic.doc.

Bududi da se u Zavodu koristimo PC-jem, tekstovi trebaju biti u nekoj od ina-
¢ica obradnika teksta Word u operativnom sustavu Windows XP ili nekoj njegovoj
starijoj inadici. Molimo nemojte predavati tekstove napisane na Macintoshu ili u
tekstnom obradniku operativnoga sustava Vista jer nemamo odgovarajuéi program
za pretvorbu.

VELICINA TEKSTA
Radovi mogu biti dugi do 30 stranica, tj. 54.000 znakova s prazninama, uklju-
¢ujudi sazetak, biljeske, literaturu i priloge.

OBLIKOVAN]JE TEKSTA

Gornja i donja margina neka iznose 2,5 cm, a lijeva i desna 3 cm. Kao vrstu slo-
va odaberite 7imes New Roman, veli¢inu 12. Razmak izmedu redaka neka bude 1,5.
Cijeli tekst treba pisati istom vrstom i veli¢inom slova, po mogu¢nosti bez podeblja-
vanja, kurziviranja, podcrtavanja, PISANJA SAMO VELIKIM SLOVIMA iliraz
maknuta pisanja. Svaki pasus treba poceti u novom retku, bez uvlaéenja, a
tijelo teksta treba biti poravnano samo uz lijevi rub.

Naslove i podnaslove treba pisati istom vrstom i veli¢inom slova kao i sam tekst,
i to uz lijevi rub stranice, necentrirano. Od samoga teksta i medusobno trebaju biti
odvojeni praznim retkom. Podnaslove oznacite arapskim brojevima, npr. 1. Uvod,
2. Pristup... 5. Zakljucak, 6. Literatura.

Svoje ime i prezime te instituciju na kojoj djelujete navedite uz lijevi rub u pr-
vom retku prve stranice, jednakom vrstom i veli¢inom slova kao i sam tekst. Izmedu
tih podataka i naslova ostavite jedan prazan redak

SAZETAK I BILJESKE
U sazetku treba iznijeti svrhu rada, najvaznije rezultate i zakljucke, pri ¢emu
njegova hrvatska inacica treba iznositi 500-800 znakova. Molimo vas da nam posa-



ljete i prijevod sazetka na engleski jezik. Osim na hrvatskome i engleskome, sazetak
¢e biti objavljen i na srpskome i madarskome. Ako nam sazetak ne posaljete na ta
dva jezika, urednistvo ¢e osigurati njihovo prevodenje.

Biljeske treba izbjegavati. Ako to nije mogude, treba ih indeksirati arapskim
brojkama i pisati ih ispod donjega ruba teksta.

POZIVANJE I NAVODEN]JE

Kada se u tekstu navode ili parafraziraju dijelovi tudih tekstova, izvor se daje u
tekstu, a ne u biljeskama ispod teksta. Ako se samo poziva na rad, u tekstu se navo-
di prezime autora i godina izdanja, npr. (Sokéevi¢ 2002). Ako se doslovno navodi,
tj. citira, treba dodati i stranicu, npr. (Vukovi¢-Duli¢ 2005, 35). Dvostruka Zenska
prezimena obvezno se piSu sa spojnicom. Ako je djelo napisalo dvoje autora, navode
se ovako: (Ivkovi¢ i Blazi¢ 2005). Djela koja je napisalo troje autora navode se ova-
ko: (Markovi¢, Nagy Hegyesi i Kertész 2006). Djela koja je napisalo vise od troje
autora treba navoditi ovako: (Mihaljevi¢ i sur. 2005). I djela troje autora moguce je
navesti samo po prvomu autoru, osobito ako imaju duga ili dvostruka prezimena,
npr. (Cilai-Mikuli¢ i sur. 2006) umjesto (Cilas-Mikuli¢, Gulesi¢-Machata i Novak-
Mili¢ 20006).

POPIS LITERATURE NA KRAJU CLANKA

Rad na kraju treba sadrzavati popis literature i izvora. U njemu treba navesti
pune podatke o svim djelima koja se spominju ili navode u tekstu, i to samo o njima.
Djela se navode abecednim redom prema prezimenima autora i kronoloskim redom
za radove istoga autora. Ako je isti autor objavio vise djela iste godine, takva se djela
redaju abecedno prema naslovu, a uz godinu se dodaju mala slova prema abecednom
slijedu (npr. 1986a, 1986b, 1986¢). Rad dvoje ili troje autora navodi se abecednim
redom prema prezimenu prvoga autora. Ako se isti autor navodi nekolicinom djela,
od kojih je neka napisao sam, a druga u suautorstvu, najprije se po godinama nizu
samostalna djela, a zatim djela u suautorstvu. Medu djelima u suautorstvu najprije
dolaze ona za koja je naveden samo prvi autor (npr. Skenderovi¢ i sur. 1999), a zatim
ona u kojima su navedeni i drugi autori (npr. Skenderovi¢ i I§tvanci¢ 2004). Redos-
lijed djela u kojima se navodi vise autora odreden je najprije prezimenom drugoga
autora, nakon toga — ako ga ima — prezimenom tre¢ega autora, a na kraju i godinom
izdanja (npr. najprije Skenderovi¢, Andi¢ i Ivi¢ 2007, zatim Skenderovi¢ i IStvanci¢
1998, nakon toga Skenderovi¢ i I§tvanci¢ 2007, i na kraju Skenderovi¢, I$tvancic i

Duli¢ 2002).

Primjeri za potpuno navodenje djela u popisu literature na kraju ¢lanka te za
skra¢eno navodenje u samom tekstu:

Knjiga jednoga autora:
Buljov¢i¢, Josip. 1996. Filoloski ogledi. Subotica: NIP Suboticke novine.

(Buljov¢i¢ 1996, 65)



Khnjiga dvoje ili troje autora:

Sili¢, Josip i Pranjkovié, Ivo. 2007. Gramatika hrvatskoga jezika. Zagreb: Skol-
ska knjiga.

(Sili¢ i Pranjkovi¢ 2007, 112)

Knjiga Cetvero i viSe autora:
Bari¢, Eugenija i sur. 1999. Hrvatski jezicni savjetnik. Zagreb: Institut za hrvat-
ski jezik i jezikoslovlje, Skolske novine i Pergamena.

(Barié i sur. 1999, 218)

Knjiga s urednikom umjesto autora:
Temunovi¢, Josip (ur.). 2004. Zbornik radova o biskupu Lajéi Budanoviéu. Subo-

tica: Zaduzbinski odbor Zaduzbine biskupa Budanovica.
(Temunovi¢ 2004, 35-37)

Khnjiga s urednikom ili prevoditeljem uz autora:
Rapacka, Joanna. 2002. Leksikon hrvatskib tradicija. Prev. Dalibor Blazina. Zag-

reb: Matica hrvatska.
(Rapacka 2002, 76)

U slucaju kad imamo autora, urednik ili prevoditelj navode se samo ako je to
za temu kojom se bavimo posebno vazno. Isto vrijedi i za oznacivanje izdanja knjige
— ako je zbog nedega posebno vazno o kojem je izdanju rije¢, navodi se superskrip-
tom prije godine izdanja, npr. 22008.

Poglavlje u knjizi ili rad u zborniku:
Sari¢, Marko. 2008. Bunjevci u ranome novom vijeku: Postanak i razvoj jedne

predmoderne etnije. U: Milana Cerneli¢, Marijeta Markovi¢ i Tihana Rubi¢ (ur.).
Zivjeti na krivom putu. Zagreb: FF press. 15-43.
(Sari¢ 2008, 21)

Clanak u ¢asopisu:
Libman, Emil. 2007. Otvaranje prve gradanske bolnice u Subotici 1841. godi-

ne. Ex Pannonia 11: 68-73.
(Libman 2007, 70)

Uz naziv ¢asopisa navodi se osnovna broj¢ana odrednica prema kojoj je u ¢a-
sopisu najlakse pretrazivati — u vedini slucajeva rije¢ je o godistima, ali u nekim
slu¢ajevima to mogu biti i brojevi. Ako se uz osnovnu broj¢anu odrednicu navodi
i sekundarna, npr. uz godiste i broj ¢asopisa, ona se navodi u zagradi, npr. Jezik 54

(3), 5-14.



Clanak u popularnom magazinu ili novinama:
Bereti¢, Stjepan. 2006. Sveta Katarina Ricci. Zvonik, ozujak, 16.

(Bereti¢ 2006, 16)

Runje, Dujo. 2005. Ono $to je normalno za druge, trebalo bi biti i za nas. Hr-
vatska rije, 15. travnja, 12-15.
(Runje 2005, 13)

U slucaju manje poznatih novina i ¢asopisa ili kad ih postoji nekoliko s istim
nazivom, pa bi zato ¢ak i oni koji se bave nasim podrué¢jem mogli imati teskoca s
to¢nim identificiranjem publikacije, uz naziv je mogudée navesti i mjesto izdavanja,
npr. Hrvatska rijec, Subotica, 15. travnja, 12-15.

Magistarski radovi i doktorske disertacije:
Baci¢, Slaven. 2001. Povjerenstveni statuti Subotice, Sombora i Novog Sada s osvr-

tom na hrvatske slobodne kraljevske gradove. Doktorska disertacija, Sveudiliste J. J.
Strossmayera u Osijeku.
(Baci¢ 2001, 75-88)

Clanak iz mreZnoga ¢asopisa:
Erceg, Filip. 2008. Tko to kaze, tko to laze da je Goli otok Krlezina ideja? Bal-

kanski knjizevni glasnik 2 (15) heep://www.balkanwriters.com/broj15/filipercegesej15.
htm. (Posjet 5. II. 2009.)
(Erceg 2008)



